
信息公开程序

《信息发布保密审查表》填写示例

下载《信息发布保密审查表》

打印文字稿

《信息发布保密审查表》中工作机构或者人员审查意见由各学院党组织

主要负责人、其他单位行政主要负责人签字；主管领导意见由本单位分

管校领导签字

按示例填写《信息发布保密审查表》

《信息发布保密审查表》、打印文字稿

送至综合办公楼 713

登录网站群系统，发布相关信息



信息公开实操

1.各信息公开管理员用自己账号登录数字东林，在【业务应用】中找到【网

站群系统】

2.进入网站群系统，若信息公开管理员管理多个网站，则需要在左上角位置

选择【信息公开网】



3.可以用以下两种方式上传内容

方式一：

点击【我的桌面】-【常用栏目】

方式二：

点击【网站内容】-【文章管理】



4.选择需要上传信息的栏目，进入下图页面

（1）新增文章，进入后，输入文章标题，正文等，然后一键排版（请选择

大字体），点击发布文章。发布成功后，可在网站进行预览。



（2）撤稿，在想要撤掉的稿件前方方框中勾选，然后点击上方的撤稿按钮，

撤掉的稿件可在撤稿箱中找到。



（3）编辑修改，若已发布的文章需要重新编辑，点击所需要修改的文章后，

进行编辑。确认无误后，点击发布文章即修改完成。



【PDF上传方法】



确认后，删除 PDF下方的文字，将文档居中即可。


